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	班級
	退學（轉出）原因
	休學原因
	備註

	
	學期：_________□自退 □勒退
	起迄學期：________~________
	

	
	□學業成績
  □學退
  □曠課達45節
  □修業屆滿
□操性成績
□志趣不合
□逾期未註冊
□休學逾期未復學
□因懷孕
□因育嬰
	□其它
  □轉部/升母校
  □距離因素
  □科系不合
  □國立學校
  □經濟困難
  □工作因素
  □家庭因素
  □死亡
  □___________
	□學業志趣
□經濟困難
□因病
□工作需求
□因懷孕
□因育嬰
	□其它
  □當兵
  □家庭因素
  □出國
  □學業成績
  □__________
	1 期末考期間不得申請休學。
2 休學未核准前仍應上課，否則以曠課論。
3 退(轉)學經核准後不得再申請復學。
4 休學期滿須辦理復學註冊，否則以退學論。

	姓名
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	學號
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	學生手機：
	家長同意簽名：

	簽核順序/承辦單位
	說明
	簽章
	備註

	1
	學院
	系助理
	繳回借用公物
	
	

	
	
	班導師
	1.填寫訪談表(背面)
2.若同學開學至今皆未到校上課，
  請於備註欄中加註簽名。
	
	

	
	
	主任
	
	
	

	
	
	院長
	
	
	

	2
	學務處-大華樓3F
（生輔組 收件）
	衛保組-□休學續保平安險另繳費
       □休學放棄續保
	
	自退/轉學不需辦理續保平安險

	
	
	軍訓室-兵役緩征消滅聯
	
	

	
	
	審核助代事宜
	
	

	
	
	辦理（轉）、休學登記
	
	

	3
	會計室-大華樓5F
	□不需退費  □學費未繳 $___________
待退費（請填下列寄送資料）
	
	請備妥當學期繳費收據

	
	
	                      退費支票
電話：________________寄送住址：________________________________

	4
	教務處-大華樓2F
	1.確認圖書館借書/電算中心筆電
2.申請書為雙面與學生證，一同繳回註冊組
3.請領證明書，需另繳交2吋照片一張
	
	遺失毀損借書者照書價賠償
繳回日期：
_______________



本聯送學務處辦理兵役緩征消滅    民國          年           月           日
	班級
	姓名
	身份証字號
	出生年月日
	兵役消滅

	
	
	
	   年   月   日
	□免服役
□未服役
□已役畢
手機：
_______________

	學號
	戶籍地
	離校原因
	離校日期
	

	
	______________縣（市）
______鄉(鎮市區)______村(里)
	□休學 □轉學
□退學
	   年   月   日
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	導師與家長聯絡結果：
（家長聯絡電話：___________________）
導師簽名：_____________日期：____
	系主任與學生訪談結果：
系主任簽名：___________日期：____

	導師與學生訪談結果：
導師簽名：_____________日期：____
	院長與學生訪談結果：
院長簽名：____________日期：_____


